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Муниципальное средство массовой информации муниципального образования

сельское поселение Сентябрьский



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
2
№123-па от 19.09.2016 «О внесении изменений в постановление администрации 
сельского поселения Сентябрьский от 29.12.2011 № 80-па (в редакции от 27.11.2015 №173)»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№123-па от 19.09.2016 «О внесении изменений в постановление администрации 
сельского поселения Сентябрьский от 29.12.2011 № 80-па (в редакции от 27.11.2015 №173)»
В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п о с т а н а в л я ю: 
1. Внести изменения в постановление администрации сельского поселения Сентябрьский от 29.12.2011 № 80-па «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Сентябрьский», изложив приложение к постановлению в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Сентябрьский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Сентябрьский в сети Интернет. 

3.  Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Сентябрьский вестник».
Глава поселения                 




                    А.В. Светлаков  

Приложение к постановлению администрации сельского поселения Сентябрьский от  19.09.2016  №  123-па

Реестр муниципальных услуг 

муниципального образования сельское поселение Сентябрьский

	№ п/п
	Наименование 

структурного 
подразделения 
(муниципального 
учреждения), 
ответственного 
за предоставление 
муниципальной услуги
	Наименование 
муниципальной 
услуги
	Наименование услуги, 
которая является 
необходимой 

и обязательной для 

предоставления 

муниципальной услуги


	Содержание 
муниципальной услуги
	Получатели 
муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Принятие документов, а так же выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории сельского поселения Сентябрьский 


	-
	1.Прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями.

2.Подготовка и выдача либо направление по адресу, указанному в заявлении, заявителю документа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

3.Составление акта приемочной комиссии.

4.Направление акта приемочной комиссии

в орган  или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества. 
	Население

	2.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории сельского поселения Сентябрьский
	-
	1.Прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями.

2.Подготовка и выдача либо направление по адресу, указанному в заявлении, заявителю документа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

3.Составление акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение перепланировки и (или) переустройства жилых помещений.

4.Направление акта приемочной комиссии

в орган  или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества.
	Население

	3.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма администрацией сельского поселения Сентябрьский
	-
	1. Предоставление запрашиваемой информации устно, а по требованию заявителя – письменно
	Население

	4.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрацией сельского поселения Сентябрьский
	-
	1.Прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями.

2.Подготовка и выдача либо направление по адресу, указанному в заявлении, заявителю документа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.
	Население

	5.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации на территории муниципального образования сельское поселение Сентябрьский
	-
	· подготовка и выдача документа, содержащего описание места нахождения объекта адресации, структурированное в соответствии с принципами организации 
местного самоуправления 
в Российской Федерации 
и включающее в себя в том числе наименование элемента 
планировочной структуры 
(при необходимости), элемента улично-дорожной сети, а также цифровое и (или) буквенно-цифровое  обозначение объекта адресации, позволяющее его идентифицировать, либо 
подготовка и выдача документа об аннулировании такого документа
	собственник объекта 
адресации, 
либо лицо, 
обладающее 
одним 
из вещных прав на объект 
адресации 
(право 
хозяйственного ведения, право оперативного управления, право 
пожизненно наследуемого владения, право постоянного (бессрочного) пользования)

	6.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Выдача копий архивных документов,

подтверждающих право на владение землей
	-
	· прием заявления и документов;

· проверка сведений по реестру
	юридические лица, 
граждане 
Российской 
Федерации

	7.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов
	-
	прием заявления и приложенных 
к нему документов


	граждане, 
индивидуальные 
предприниматели, юридические лица, 
иностранные граждане

	8.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	оформление схемы границ 
предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане 
территории с указанием координат характерных точек границ 
территории – в случае, если 
планируется использовать земли или часть земельного участка 
(с использованием системы 
координат, применяемой при 
ведении государственного 
кадастра недвижимости)
	прием заявления и приложенных к нему документов


	граждане, 
индивидуальные 
предприниматели, 
юридические лица

	9.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена крестьянским (фермерским) хозяйством для осуществления их деятельности
	-
	прием заявления и документов, необходимых для принятия
решения о предоставлении 
земельного участка для создания фермерского хозяйства
	граждане 
Российской 
Федерации, 
иностранные граждане;

юридические лица, 
индивидуальные 

предприниматели



	10.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	-
	прием заявления и приложенных 
к нему документов


	граждане, 

индивидуальные 
предприниматели, 
юридические лица, 
иностранные граждане

	11.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах
	-
	прием заявления и приложенных к нему документов
	граждане, 
юридические лица

	12.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предоставление 
разрешения 
на отклонение 
от предельных 
параметров 
разрешенного 
строительства, 
реконструкции 
объектов 
капитального 
строительства, 
расположенных 
на территории сельского поселения Сентябрьский
	· подготовка схемы 
планировочной организации 
земельного участка, выполненной на топографической съемке 
с нанесением границ участка, 
с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства, подъездов 
и проходов к нему, объектов 
благоустройства, границ зон 
действия публичных сервитутов, объектов археологического 
наследия с пояснительной 
запиской;

· подготовка схемы, 
отображающей архитектурные решения;

· подготовка технико-экономических показателей;

· получение согласия всех 
правообладателей объекта 
капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта;

· подготовка поэтажных 
планов зданий и сооружений 
с приведением экспликации 

· помещений
	подготовка и выдача 
постановления администрации Нефтеюганского района 
о предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, расположенных 
на территории Нефтеюганского района
	правообладатель 
земельного участка 
(физическое или 
юридическое лицо)

	13.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	
	- прием и регистрация заявления об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок;

- рассмотрение заявления об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок, экспертиза представленных заявителем документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок или об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	землепользователи, обладающие правом постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, а также их представители, действующие на основании доверенности, закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления

	14.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	· 
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- проверка документов и направление их для подготовки решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, при образовании земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона;

- подготовка и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка (об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка);

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги
	граждане, юридические лица, представители вышеуказанных лиц, действующие на основании доверенности, закона, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления


- подготовка и принятие решения  о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства (о снятии с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства);

	- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
	граждане Российской Федерации, желающие бесплатно приобрести земельный участок для индивидуального жилищного строительства, прожившие на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее также – автономный округ) не менее пяти лет, относящиеся к следующим категориям:

 граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

 инвалиды;

 граждане, имеющие трех и более детей;

 лица, усыновившие (удочерившие) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

 ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, ветераны военной службы, ветераны государственной службы и ветераны труда, а также члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ 
«О ветеранах»;

 лица, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральными законами от 10 января 2002 года № 2-ФЗ 
«О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

 члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время начиная с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;

 лица, имеющие звание «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

 лица не старше 35 лет, постоянно проживающие в сельской местности, окончившие профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования, работающие в сфере сельскохозяйственного производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах;

 молодые семьи, имеющие детей;

 лица, на которых распространяются меры социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 24 декабря 2007 года № 197-оз 
«О государственной социальной помощи и дополнительных мерах социальной помощи населению Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

 бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны

	16.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов
	· 
	- приём и регистрация запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	физические и юридические лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, их законные представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги

	17.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предоставление гражданину земельного участка
в границах садоводческого, огороднического и дачного некоммерческого 
объединения граждан
	· 
	1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в приеме документов, либо в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	граждане – члены садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с администрацией сельского поселения Сентябрьский (далее – Администрация поселения) вправе осуществлять их законные представители, действующие в силу закона или на основании нотариально удостоверенной доверенности.



	18.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения Сентябрьский коммерческого использования
	· 
	1)
прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги; рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

2)
направление специалистом Администрации поселения межведомственных запросов в органы государственной власти в случае, если установлены перечнем определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;

3)
принятие решения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования или об отказе в предоставлении жилого помещения коммерческого использования;

4)
выдача заявителям результатов предоставления муниципальной услуги.
	Граждане Российской Федерации, необеспеченные жилыми помещениями в границах населенного пункта по месту фактического исполнения ими трудовых функций, состоящие в трудовых отношениях с федеральными и государственными органами, а также иные категории граждан, необеспеченные жилыми помещениями (далее – заявители).

Граждане Российской Федерации, с которыми ранее были заключены 

договоры найма жилого помещения коммерческого использования, в случае 

истечения срока действия данных договоров и надлежащего исполнения нанимателями обязанностей по данным договорам (далее – заявители).

Иностранные граждане, имеющие свидетельство «О предоставлении временного убежища» либо разрешение на временное проживание.

От имени заявителей вправе осуществлять действия, направленные 

на получение муниципальной услуги их законные представители, действующие 

в силу закона или на основании нотариально удостоверенной доверенности (далее – заявитель).

	19.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	По выдаче разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами) при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного

 на территории сельского поселения Сентябрьский
	· 
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы власти 

и организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги;

рассмотрение представленных документов, осмотр объекта капитального строительства (в случае продления срока действия разрешения на строительство), и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Заявителем на получение муниципальной услуги является застройщик (физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта). 

От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные на представление интересов заявителя с соответствующей доверенностью.



	20.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования сельское поселение Сентябрьский
	· 
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленного заявления и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	юридические или физические лица, обратившиеся (далее – заявители) с заявлением о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества (далее – заявление о предоставлении муниципальной услуги, заявление).

 При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности.



	21.
	
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления их деятельности
	· 
	1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в приеме документов, либо в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	- граждане (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства);

- индивидуальные предприниматели;

-  юридические лица.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с администрацией сельского поселения Сентябрьский (далее – администрация) вправе осуществлять их законные представители, действующие в силу закона или на основании нотариально удостоверенной доверенности.

	22.
	Администрация сельского поселения Сентябрьский
	Уведомительная регистрация трудового договора, 

заключаемого между работником и работодателем - физическим лицом, 

не являющимся индивидуальным предпринимателем, 

изменений  в трудовой договор, факта прекращения трудового договора
	· 
	- прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выявление условий трудового договора (изменений в трудовой договор), ухудшающих положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права;

- регистрация трудового договора (изменений в трудовой договор);       

- регистрация факта прекращения трудового договора;

- выдача заявителю трудового договора (изменений в трудовой договор) с отметкой о регистрации факта его заключения или прекращения;
	физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем, заключившее трудовой договор с работником и имеющее место жительство (в соответствии с регистрацией) на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, а также работник в случае смерти работодателя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации факта прекращения трудового договора по заявлению работодателя.
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